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In das Feld Benutzer muss
jetzt die eigene Rufnummer
eingegeben werden.

(nur die Durchwahl)
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In das Feld Kennwort muss
ihre persoénliche
Telefon-PIN eingegeben
werden. (5-stellig)

Hier kann das Kennwort fiir den PC-
Zugang geéndert werden, dieses sollte
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Kennwort fir das Messaging-System
Sndern (PC-Zugang)
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Festlegung der kurzen oder
ausfiihrlichen Bedienerfiihrung
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Hier kann derTelefon-PIN gedndert

werden dieser muf mindestens 5 Zahlen |

enthalten

Diese Funktion nach Bedarf um eine
verkiirzte Einwahl zum Arbeiten mit der
Box Uber das Telefon festzulegen

z.B. Einrichtung einer alternativen
Ansage - Tastenkombination 41 >
Tastensequenz 8111
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Wichtige Funktionen zur Nutzung des Anrufbeantworters tber das WEB

2.1 Einstellen der Benachrichtigung

Hier wird eingestellt, bei welcher Art der Nachricht die Briefkastenlampe
eingeschaltet werden soll
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Einheatiche instellungen for alle Benachrichtigungen Voicemail bei User die bei Eingang einer
Benachrichtigmagan: & Cesktwet neue Voicenachricht am Telefon die
o x.we,_Nriﬂ(astenlampe aktiviert haben wollen
Bemachiichligungseptianan
Banachiciging bechatans sl (m Mraten) Fa — e o
/ Deaktiviert und Aktiviert gilt nur fir die
Benachrichtigungsliste (deaktivier erweiterte Benachrichtigungsliste
B & Informationen hierzu tiber die ausfiihrliche
Dokumentation

2.2 Aktivierung der Benachrichtigung ins Mailsystem

Es wird ein Hinweis und den dazugehérenden Link auf eine neue Nachricht an das
Mailsystem geschickt
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Daten von Banutz:

Durch Aktivierung dieses Hakens
wird eine Benachrichtigung ans
Mailssystem geschickt

SIEMENS
Damit eine Benachrichtigung an das
Gt 53 ititten Mailsystem auch erfolgt mufs
e — zwingend die Mailadresse durch den
- e Administrator eingetragen werden
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Wichtige Funktionen zur Nutzung des Anrufbeantworters tber das WEB

2.3 Aufnehmen von individuellen Ansagen

Das Aufnehmen der Ansagen ist Uber die Bedienerfuhrung am Telefon maglich,
oder Gber den Webassistant

® Mendfude Testuger, Xpressions

= Gomaso T ddichlices Durch Driicken auf Anlegen wird
das Aufnahmemeni gestartet

» fuleghesn <Haina Ausnsheman wiighars

Heus Aulmahme anlegan

_elagen |
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Hier kann nun die personliche Namensansage und die individuellen Ansagen
besprochen werden. Es wird eine Verbindung zu |hrem Telefon aufgebaut

® Moeemplypiten
® bsn fir den e Testuser, Xpressions i g
. Neus Aufnanme antegen H i “Anli
o Bitte Aufnahme_typ und bei personlicher
e Uine wabian Sia aiaen Antnshmatyp s Ansage auch die Ansagennummer _
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Durch Driicken auf Anlegen wird ein
Fenster geéffnet, in dem die
Telefonnummer eingetragen wird, mit der
die Aufnahme Ubers Telefon erfolgen soll

Achtung

Es wird empfohlen, den Hacken ,Automatisch
aktualisieren” zu entfernen, damit das

4 Dricken der Buttons durch das Auffrischen

~ | derWebseite nicht beeinflusst wird

Testuser, Xpressions

%5niiche Ansage Nummer : 4 Durch Drucken auf Aufnahme wird die

= Bmﬂ‘imnhm Aufnahme bearbeiten

= Baxdagen Aufnahme Uber das Telefon gestartet
® Agnahmen . = ktual

= Standarausqabeqerite - = :

= Machs L findery: erstoppt so : .

_ Do maxma s Linge betrgt 12 Durch Drucken auf Anhalten wird die
SIEMENS Lange der Aufnahme:

Aufnahme Uber das Telefon gestopt

Durch Driicken auf Wiedergabe kann
man sich die neue Ansage Uber das
Telefon anhéren

Durch Drucken auf Benden wird
die Aufnahme (iber das Telefon
beende und Sie werden dann

Durch Drucken auf Positionieren kann
man, sofern bei Sekunden nichts

aufgefordert diese Ansage zu : eingetragen ist, an den Anfang der
speichern oder zu verwerfen ; Ansage springen und sie nochmals neu
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Wichtige Funktionen zur Nutzung des Anrufbeantworters tber das WEB

2.4 Aktivierung individuellen Ansagen

Nach erfolgreicher Aufnahme der individuellen Ansagen, mussen diese Uber das
Zeitprofile fur jeden Tag und fur die Anrufart ( intern, extern, alternativ, besetzt und ausserhalb der

Geschaftszeit ) aktiviert werden und erst dann werden diese dem Anrufer vorgelesen

® Farudagen Keine r (nl r r m m n

[] eafil Nachrichtenaufnahme

0 rlaubt

 Smcsugeots | | Die Einstellung keine bedeutet, das die

8 Nachrichienvedolaung Ansage nlcht
ool s L2 r 2 Systemansage eingestellt ist

SIEMENS o 0RO ORORO
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el |- Ansagen werden diese hier angezeigt
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+ bei Beasizt [enos] [rones] [enes] [renes] [kenos] und kénnen ausgewahlt werden

Ansage auberhalt  [iaine v] [keine ¥] [keine =] [keine =] [keine =]

dur Geschaftszeit

Einstellen der Geschaftszeit.
Bei 00:00 wird keine Ansage fur

:: IEEEE [UEEE IEEEE }EEEE Ezzg auferhalb der Geschaftszeit aktiviert

e

™ Einstellungen fir Montag auf de ganze Woche anwenten Durch setzen des Hakens wird beim
™ Berutze Standaedemstellungen des Systems AbSpBiGhETI'I die Eil"lStE”UI"IgBI'I von

Montag fUr die ganze Woche aktiviert

Ansagetypen
interner Anruf = nur Anrufer der Uni erhalten diese Ansage
externer Anruf - alle externen Anrufer erhalten diese Ansage
alternative Ansage - interne und externe Anrufer erhalten diese Ansage
bej Beseizt - Ansage im Besetzifall, allerdings zusatzliche Einstellung in

der Telefonanlage erforderlich
ausserhalb —diese Ansage wird nur in dem Zeitfenster wirksam welches in

den Geschaftszeiten definiert wurde

2.5 Abfragen von Nachrichten ( Voice und Fax )

Alle eingegangenen Nachrichten befinden sich Posteingang des Mail Client welcher beim Offnen
des Mail Clients automatisch geoffnet wird

»

Adresshuch
¥ Mail Cllent
= Eoslsioaang

= Cosendete Olyckte Apmgldan 1y
¥ Hachachl erslelien
B stanhs Dot i)
11 MaTrgE whortm. BT {sscemiol Joumsisingielungen spaicham |

saiai 0] toerames 0, [20 =] Machneteanvsaita
ahstisierangs [ous 5]

SIEMENS

Im Posteingang befinden sich alle Nachrichten.

Sia haben kene Nachricht in diesar Ansicht.

Dunkel makierte Nachrichten sind ungelesen
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Wichtige Funktionen zur Nutzung des Anrufbeantworters tber das WEB

2.6 Versenden von Fax-Nachrichten

Folgende Anhénge kdnnen versendet werden
Alle Office-Formate ( Word, Excel, ....), PDF

®  Rgcharche
* Persunliche Einstellungen
SIEMENS Neue Nachricht erstellen
Mehrere Empfingeradressen missen durch Semikolon (;) getrennt werden
an richiten

ce: -

Betreff: Priorieak: l 345
vartraulich! - P
Eingabe der Faxrufnummer im

Nachricht: internationalen Format
Beis 496221..........

e o

Weitere niitzliche Informationen finden Sie auf unserer Homepage
unter der Rubrik Bedienungsanleitungen.

www.urz.uni-heidelberg.de/telefon

Hier finden Sie auch eine Bedienungsanleitung fiir die Nutzung des
Anrufbeantworters liber das Web.

Bei Riickfragen stehen wir lhnen gerne zur Verfiigung:

Team-telefon@urz.uni-heidelberg.de
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